V" Midnal
Gestao e Inovacgao

Consultoria e Servicos
de Digitalizacao e
Controle documental

A digitalizacao e o controle documental podem transformar a forma como

trabalhamos e facilitar a vida de muitas empresas. Saiba como podemos

ajuda-lo!
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Descricao do servico

Digitalizacao Controle documental

Transformamos documentos fisicos em arquivos digitais, Gerenciamos seus documentos fisicos e digitais,
melhorando a organizacao e otimizacao da busca por garantindo a seguranca do acervo e a integridade das
Informacaoes. Informacaoes.

Site: www.midnal.com.br E-mail: comercial@midnal.com.br Telefones: (61) 98279-9476 ou (61) 3326-0956



”Midnal

Gestao e Inovacgao

Beneficios da digitalizacao de documentos

Economia de Espaco

Libera espaco fisico para outras

lvidades e permite o acesso a

acoes de forma rapida e pratica.

Site: www.midnal.com.br

Melhoria da eficiéncia Sustentabilidade
operacional

A digitalizacao de documentos pode
Acessar digitalmente informagoes ajudar a empresa a ser mais
significara maior facilidade em buscar e sustentavel e preservar o meio
fornecer informacdes, economizando ambiente.

tempo e recursos.

E-mail: comercial@midnal.com.br Telefones: (61) 98279-9476 ou (61) 3326-0956
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Processo de digitalizacao

1
Captura de imagem o
Nessa fase, o documento é convertido em uma
Imagem digital. 3
Armazenamento 4

dados seguro.

Site: www.midnal.com.br

O arquivo digital é arquivado em um banco de

E-mail: comercial@midnal.com.br

Preparacao

Etapa na qual definimos quais documentos serao

digitalizados e organizamos 0s arquivos.

Indexacao

O documento é automaticamente atribuido a um
conjunto de palavras-chave, facilitando sua

localizacao.

Telefones: (61) 98279-9476 ou (61) 3326-0956
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Controle documental

1 Inventario eletronico 2  Rastreabilidade
Disponibilizamos um Registramos todas as
inventario atualizado de atividades realizadas em
todos 0s documentos. cada documento, como

acesso e alteracoes.

3  Disposicao inteligente

Definimos um plano e uma politica de dispensa, com critérios

claramente estabelecidos.

Site: www.midnal.com.br E-mail: comercial@midnal.com.br Telefones: (61) 98279-9476 ou (61) 3326-0956
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Solucoes personalizadas

Mapeamento de
Processos

|ldentificamos oportunidades de
melhoria em relacao a gestao dos

documentos e processos de trabalho.

Site: www.midnal.com.br

Gerenciamento de Consultoria em gestao de
documentos documentos

Gerimos documentos digitais e fisicos Oferecemos suporte em gestao

de forma inteligente e eficiente, documental, desde o processo de
maximizando seu valor e minimizando digitalizacao até o descarte correto.
custos.

E-mail: comercial@midnal.com.br Telefones: (61) 98279-9476 ou (61) 3326-0956
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Exemplos de operacao no mercado

Setor juridico

ferecemos solucdes personalizadas
escritorios de advocacia e
amentos juridicos, com foco em

s administrativos e judiciais.

Site: www.midnal.com.br

Setor financeiro

Agilizamos processos e reduzimos
riscos gerenciando documentos de

bancos e instituicoes financeiras.

E-mail: comercial@midnal.com.br

Outros setores

Prestamos servicos eficientes e
personalizados para empresas de

diversos ramos e tamanhos.

Telefones: (61) 98279-9476 ou (61) 3326-0956
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Entre em contato com nossa
equipe comercial

Se vocé tem interesse em contratar nossos servicos de Consultoria e
Servicos de Digitalizacao e Controle documental, entre em contato com
nossa equipe comercial por meio dos canais de atendimento. NGos
teremos prazer em ajuda-lo a encontrar a melhor solucéo para sua

empresa.

Site: www.midnal.com.br

E-mail: comercial@midnal.com.br
Telefone: (61) 3326-0956
Whatsapp: (61) 98279-9476
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